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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
 «Информационные технологии»

1.1. Место дисциплины в структуре образовательной программы 
Учебная дисциплина «Информационные технологии» является частью

общепрофессионального цикла образовательной программы в соответствии с федеральным
государственным образовательным стандартом по специальности 09.02.07 Информационные
системы и программирование, утвержденным приказом Министерства образования и науки
Российской Федерации от 9 декабря 2016 г. № 1547.

Особое значение дисциплина имеет при формировании и развитии ОК 01, ОК 02, ОК 04,
ОК 05, ОК 09, ПК 1.6, ПК 4.1.

1.2. Цель и планируемые результаты освоения дисциплины
В рамках программы учебной дисциплины обучающимися осваиваются умения

и знания
Код и наименование 

компетенций
Умения Знания

ОК 01. Выбирать способы 
решения задач профессиональной 
деятельности применительно к 
различным контекстам;
ОК 02. Использовать современные
средства поиска, анализа и 
интерпретации информации и 
информационные технологии для 
выполнения задач 
профессиональной деятельности;
ОК 04. Эффективно 
взаимодействовать и работать в 
коллективе и команде;
ОК 05. Осуществлять устную и 
письменную коммуникацию на 
государственном языке 
Российской Федерации с учетом 
особенностей социального и 
культурного контекста;
ОК 09. Пользоваться 
профессиональной документацией
на государственном и 
иностранном языках;
ПК 1.6. Разрабатывать модули 
программного обеспечения для 
мобильных платформ;
ПК 4.1. Осуществлять 
инсталляцию, настройку и 
обслуживание программного 
обеспечения компьютерных 
систем

распознавать задачу и/или проблему
в профессиональном и/или 
социальном контексте; 
анализировать задачу и/или 
проблему и выделять ее составные 
части; определять этапы решения 
задачи; выявлять и эффективно 
искать информацию, необходимую 
для решения задачи и/или 
проблемы; 
составлять план действия; 
определять необходимые ресурсы; 
владеть актуальными методами 
работы в профессиональной и 
смежных сферах; реализовывать 
составленный план; оценивать 
результат и последствия своих 
действий (самостоятельно или с 
помощью наставника);
определять задачи для поиска 
информации; определять 
необходимые источники 
информации; планировать процесс 
поиска; структурировать 
получаемую информацию; выделять
наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать 
практическую значимость 
результатов поиска; оформлять 
результаты поиска;
организовывать работу коллектива и
команды; взаимодействовать с 
коллегами, руководством, 
клиентами в ходе 
профессиональной деятельности; 
грамотно излагать свои мысли и 
оформлять документы по 

актуальный 
профессиональный и 
социальный контекст, в 
котором приходится работать 
и жить; основные источники 
информации и ресурсы для 
решения задач и проблем в 
профессиональном и/или 
социальном контексте; 
алгоритмы выполнения работ 
в профессиональной и 
смежных областях; методы 
работы в профессиональной и 
смежных сферах; структура 
плана для решения задач; 
порядок оценки результатов 
решения задач 
профессиональной 
деятельности; 
номенклатура 
информационных источников,
применяемых в 
профессиональной 
деятельности; приемы 
структурирования 
информации; формат 
оформления результатов 
поиска информации;
психологические основы 
деятельности коллектива; 
психологические основы 
деятельности коллектива;
особенности социального и 
культурного контекста; 
правила оформления 
документов и построения 
устных сообщений; 
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профессиональной тематике на 
государственном языке, проявлять 
толерантность в рабочем 
коллективе;
понимать общий смысл четко 
произнесенных высказываний на 
известные темы (профессиональные
и бытовые), понимать тексты на 
базовые профессиональные темы; 
участвовать в диалогах на знакомые 
общие и профессиональные темы; 
строить простые высказывания о 
себе и о своей профессиональной 
деятельности; кратко обосновывать 
и объяснять свои действия (текущие
и планируемые); писать простые 
связные сообщения на знакомые 
или интересующие 
профессиональные темы;
обрабатывать текстовую и 
числовую информацию; 
применять мультимедийные 
технологии обработки и 
представления информации; 
обрабатывать экономическую и 
статистическую информацию, 
используя средства пакета 
прикладных программ

правила построения простых 
и сложных предложений на 
профессиональные темы; 
основные 
общеупотребительные 
глаголы (бытовая и 
профессиональная лексика); 
лексический минимум, 
относящийся к описанию 
предметов, средств и 
процессов профессиональной 
деятельности; особенности 
произношения; правила 
чтения текстов 
профессиональной 
направленности;
назначение и виды 
информационных технологий,
технологии сбора, 
накопления, обработки, 
передачи и распространения 
информации;
состав, структура, принципы 
реализации и 
функционирования 
информационных технологий;
базовые и прикладные 
информационные технологии,
инструментальные средства 
информационных технологий

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

Вид учебной работы Объем в часах
Объем образовательной программы учебной дисциплины 70

в т.ч. в форме практической подготовки 26

в т. ч.:

теоретическое обучение 32

лабораторные работы 34

самостоятельная работа 2

промежуточная аттестация (зачет) 2
.
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2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

Наименование 
разделов и тем

Содержание учебного материала и формы организации деятельности 
обучающихся

Объем, ак. ч. / 
в том числе 

в форме 
практической 
подготовки, 

ак. ч.

Коды 
компетенций 
и личностных 
результатов, 

формированию 
которых 

способствует 
элемент 

программы
1 2 3 4

Содержание учебного материала 
1. Понятие информации и информационных технологий. Основные устройства 
ввода/вывода информации
2. Способы восприятия и хранения
3. Классификация и задачи информационных технологий
4. Современные smart-устройства
5. Операционная система. Назначение. Виды
6. Антивирусное ПО. Назначение. Виды
7. Компьютерные сети. Локальные и глобальные

36/16

В том числе лабораторных занятий 20/16
Компьютерные телекоммуникации 2/2
Способы восприятия и хранения информации 2
Классификация и задачи информационных технологий 4/2
Современные smart-устройства 2/2
Операционные системы 2/2
Виды антивирусных ПО 2/2
Локальные компьютерные сети 2/2
Глобальные компьютерные сети 2/2
Современная структура сети 2/2

Тема 1. Общие 
сведения об 
информации и 
информационных 
технологиях

Самостоятельная работа обучающихся 
Современные информационные технологии 2

ОК 01, ОК 02,
ОК 04, ОК 05,
ОК 09, ПК 1.6,

ПК 4.1

Содержание учебного материалаТема 2. Знакомство 30/10 ОК 01, ОК 02,
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1. Текстовый процессор
2. Создание и форматирование документа. Разметка страницы, шрифты, списки, 
таблицы, специальные возможности
3. Табличный процессор. Создание книг, форматирование, специальные 
возможности. Формулы VB (макросы)
4. Программа подготовки презентаций
5.  Создание слайдов. Оформление, ссылки, анимация. Формулы VB (макросы)
6. Понятие компьютерной графики 
7. Понятие растровой графики, векторной графики и трёхмерной графики
8. Работа в многофункциональном графическом редакторе
В том числе лабораторных занятий 14/10
Открытие приложения текстового процессора. Структура экрана. Меню и панели 
инструментов. Создание и сохранение документа. Редактирование документа. 
Выделение блоков текста. Операции с выделенным текстом. Контекстное меню. 
Масштабирование рабочего окна. Форматирование абзацев. Работа с линейкой. 
Режим предварительного просмотра 

2/2

Работа со списками. Маркированные и нумерованные списки. Автоматические 
списки. Форматирование списков. Работа со стилями. Создание стиля. Проверка 
орфографии, грамматики, смена языка, расстановка переносов. Поиск и замена 
текста. Вставка специальных символов. Создание и редактирование таблиц. 
Сортировка таблиц. Вычисления в таблицах. Преобразование текста в таблицу

2/2

Управление просмотром документов. Просмотр и перемещение внутри 
документа. Переход по закладке. Использование гиперссылок. Оформление 
документа. Создание титульного листа. Создание списка литературы. Страницы и
разделы документа Разбивка документа на страницы. Разрывы страниц. 
Нумерация страниц. Колончатые тексты. Внесение исправлений в текст. 
Создание составных документов. Слияние документов Колонтитулы. Размещение
колонтитулов. Создание сносок и примечаний. Создание оглавления

2

Открытие приложения табличного процессора. Структура экрана. Меню и панели
инструментов. Создание и сохранение документа. Знакомство с элементами окна.
Перемещение указателя ячейки (активной ячейки), выделение различных 
диапазонов, ввод и редактирование данных, установка ширины столбцов, 
использование автозаполнения, ввод формул для ячеек смежного/несмежного 

2/2

и работа с офисным 
ПО

ОК 04, ОК 05,
ОК 09, ПК 1.6,

ПК 4.1
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диапазона, копирование формул на смежные/несмежные ячейки
Работа с рисунками в документе. Вставка рисунков. Составление блок-схемы. 
Переупорядочивание слоев рисунка и вращение фигур. Создание рисунка-
подложки для текста. Управление обтеканием рисунка текстом. Работа 
с научными формулами 

2/2

Работа с диаграммами. Вставка столбцов. Работа со списками. Графические 
объекты, макросы. Создание графических объектов с помощью вспомогательных 
приложений. Оформление итогов и создание сводных таблиц

2

и работа с офисным 
ПО

Назначение системы подготовки презентации. Знакомство с программой. 
Разработка презентации: макеты оформления и разметки. Добавление рисунков и 
эффектов анимации в презентацию, аудио- и видеофрагментов. Анимация 
объектов. Создание автоматической презентации. Создание управляющих 
кнопок. Сохранение и подготовка презентации к демонстрации. Создание и 
редактирование рисунка в графическом редакторе

2/2

ОК 04, ОК 05,
ОК 09, ПК 1.6,

ПК 4.1

Промежуточная аттестация (зачет) 2
Всего 70/26



4

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Для реализации программы учебной предусмотрены следующие специальные
помещения:

профильная лаборатория, оснащенная учебной мебелью (столы аудиторные, стулья),
рабочим местом преподавателя, плакатами, персональными компьютерами с доступом к сети
Интернет, интерактивной системой со встроенным ультракороткофокусным проектором,
ноутбуком, беспроводным доступом к сети Интернет;

помещение для самостоятельной работы, оснащенное компьютерной техникой
с возможностью подключения к информационно-телекоммуникационной сети Интернет и
обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду образовательной
организации. Оснащение: учебная мебель (столы аудиторные, стулья), плакаты, персональные
компьютеры с доступом к сети Интернет и в электронную информационно-образовательную среду
образовательной организации, интерактивная система со встроенным ультракороткофокусным
проектором, ноутбук, беспроводной доступ к сети Интернет.

3.2. Информационное обеспечение реализации программы
Для реализации программы библиотечный фонд образовательной организации располагает

печатными и (или) электронными образовательными и информационными ресурсами,
рекомендованными для использования в образовательном процессе, в объеме и количестве,
отвечающими требованиям федерального государственного образовательного стандарта по
специальности. 

3.2.1. Основные печатные и (или) электронные издания
1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для среднего

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., перераб. и доп. —
Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 319 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
534-20333-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL:
https://urait.ru/bcode/560669 (дата обращения: 19.02.2025).

2. Информационные технологии в управлении качеством и защита информации : учебное
пособие для спо / Я. А. Вавилин, В. Г. Солдатов, И. Г. Манкевич, . . . — Санкт-Петербург : Лань,
2025. — 196 с. — ISBN 978-5-507-51438-0. — Текст : электронный // Лань : электронно-
библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/447245 (дата обращения: 19.02.2025). —
Режим доступа: для авториз. пользователей.

3.2.2. Дополнительные источники
1. Мамонова, Т. Е.  Информационные технологии. Лабораторный практикум : учебное

пособие для среднего профессионального образования / Т. Е. Мамонова. — Москва : Издательство
Юрайт, 2023. — 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07791-9. — Текст :
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516847
(дата обращения: 19.02.2025).

2. Системы управления технологическими процессами и информационные технологии :
учебник для среднего профессионального образования / В. В. Троценко, В. К. Федоров,
А. И. Забудский, В. В. Комендантов. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт,
2025. — 136 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09939-3. — Текст :
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/563647
(дата обращения: 19.02.2025).

3. КиберЛенинка. – URL: http://cyberleninka.ru/ – Текст: электронный.
4. Научная электронная библиотека (НЭБ). – URL: http://www.elibrary.ru – Текст:

электронный.
5. Российская национальная библиотека. – URL: https://nlr.ru/ – Текст: электронный.

http://cyberleninka.ru/
http://www.elibrary.ru/
https://nlr.ru/
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6. Российская государственная библиотека. – URL: http://www.rsl.ru/ru – Текст:
электронный.

7. Государственное бюджетное учреждение культуры Республики Крым «Крымская
республиканская универсальная научная библиотека». – URL: http://franco.crimealib.ru/ – Текст:
электронный.

8. Федеральный портал «Российское образование». – URL: http://www.edu.ru/ – Текст:
электронный.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ
УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Изучение дисциплины заканчивается зачетом.
 Результаты обучения Критерии оценки Методы оценки

Перечень знаний, осваиваемых в рамках 
дисциплины:
актуальный профессиональный и социальный 
контекст, в котором приходится работать и 
жить; основные источники информации и 
ресурсы для решения задач и проблем в 
профессиональном и/или социальном 
контексте; алгоритмы выполнения работ в 
профессиональной и смежных областях; 
методы работы в профессиональной и смежных 
сферах; структура плана для решения задач; 
порядок оценки результатов решения задач 
профессиональной деятельности; 
номенклатура информационных источников, 
применяемых в профессиональной 
деятельности; приемы структурирования 
информации; формат оформления результатов 
поиска информации; психологические основы 
деятельности коллектива; психологические 
основы деятельности коллектива; особенности 
социального и культурного контекста; правила 
оформления документов и построения устных 
сообщений;  правила построения простых и 
сложных предложений на профессиональные 
темы; основные общеупотребительные глаголы 
(бытовая и профессиональная лексика); 
лексический минимум, относящийся к 
описанию предметов, средств и процессов 
профессиональной деятельности; особенности 
произношения; правила чтения текстов 
профессиональной направленности; назначение 
и виды информационных технологий, 
технологии сбора, накопления, обработки, 
передачи и распространения информации;
состав, структура, принципы реализации и 
функционирования информационных 
технологий;
базовые и прикладные информационные 
технологии, инструментальные средства 
информационных технологий 

Проверка знаний об основных 
методах и средствах обработки, 
хранения, передачи и накопления
информации; 
понимания назначения, состава, 
основных характеристик 
организационной и 
компьютерной техники; 
знаний основных компонентов 
компьютерных сетей, принципов 
пакетной передачи данных; 
организация межсетевого 
взаимодействия; 
знаний принципов защиты 
информации от 
несанкционированного доступа; 
основных понятий 
автоматизированной обработки 
информации. 
Последовательность и логика 
изложения материала. 
Аргументированность ответа. 
Правильность определения 
основных понятий.
Обоснованность суждений.

Использование информационных
ресурсов для поиска и хранения 
информации; 
обработка текстовой и табличной
информации; 
применение программного 
обеспечения для сбора, хранения 
и обработки информации.
Рациональность использования 
времени на выполнение заданий. 
Логика и доказательность 
изложения результатов.
Правильность и грамотность 
интерпретации информации

тестовые задания; 
лабораторные 
задания; 
устный опрос;
зачет

http://www.rsl.ru/ru
http://franco.crimealib.ru/
http://www.edu.ru/
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Перечень умений, осваиваемых в рамках 
дисциплины:
распознавать задачу и/или проблему в 
профессиональном и/или социальном 
контексте; анализировать задачу и/или 
проблему и выделять ее составные части; 
определять этапы решения задачи; выявлять и 
эффективно искать информацию, необходимую 
для решения задачи и/или проблемы; 
составлять план действия; определять 
необходимые ресурсы; 
владеть актуальными методами работы в 
профессиональной и смежных сферах; 
реализовывать составленный план; оценивать 
результат и последствия своих действий 
(самостоятельно или с помощью наставника); 
определять задачи для поиска информации; 
определять необходимые источники 
информации; планировать процесс поиска; 
структурировать получаемую информацию; 
выделять наиболее значимое в перечне 
информации; оценивать практическую 
значимость результатов поиска; оформлять 
результаты поиска; организовывать работу 
коллектива и команды; взаимодействовать с 
коллегами, руководством, клиентами в ходе 
профессиональной деятельности; 
грамотно излагать свои мысли и оформлять 
документы по профессиональной тематике на 
государственном языке, проявлять 
толерантность в рабочем коллективе;
понимать общий смысл четко произнесенных 
высказываний на известные темы 
(профессиональные и бытовые), понимать 
тексты на базовые профессиональные темы; 
участвовать в диалогах на знакомые общие и 
профессиональные темы; строить простые 
высказывания о себе и о своей 
профессиональной деятельности; кратко 
обосновывать и объяснять свои действия 
(текущие и планируемые); писать простые 
связные сообщения на знакомые или 
интересующие профессиональные темы; 
обрабатывать текстовую и числовую 
информацию; применять мультимедийные 
технологии обработки и представления 
информации; 
обрабатывать экономическую и статистическую
информацию, используя средства пакета 
прикладных программ

Проверка знаний об основных 
методах и средствах обработки, 
хранения, передачи и накопления
информации; 
понимания назначения, состава, 
основных характеристик 
организационной и 
компьютерной техники; 
знаний основных компонентов 
компьютерных сетей, принципов 
пакетной передачи данных; 
организация межсетевого 
взаимодействия; 
знаний принципов защиты 
информации от 
несанкционированного доступа; 
основных понятий 
автоматизированной обработки 
информации. 
Последовательность и логика 
изложения материала. 
Аргументированность ответа. 
Правильность определения 
основных понятий.
Обоснованность суждений.

Использование информационных
ресурсов для поиска и хранения 
информации; 
обработка текстовой и табличной
информации; 
применение программного 
обеспечения для сбора, хранения 
и обработки информации.
Рациональность использования 
времени на выполнение заданий. 
Логика и доказательность 
изложения результатов.
Правильность и грамотность 
интерпретации информации
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